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I. Общие положения

1. Настоящее Положение о контрактной службе (далее - Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд ШМУП «Шебекинские тепловые сети» (Заказчик).
2. Контрактная служба создается в целях обеспечения планирования и осуществления Заказчиком в соответствии с п.2.1. ст.15 Федерального закона от 05.04.2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон №44-ФЗ) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Заказчика (далее - закупка).

3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, гражданским законодательством РФ, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в том числе настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами РФ.
4. Основными принципами создания и функционирования контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:

1) привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

2) свободный доступ к информации о совершаемых контрактной службой действиях, направленных на обеспечение нужд Заказчика, в том числе способах осуществления закупок и их результатах;

3) заключение контрактов (договоров) на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения нужд Заказчика;

4) достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения  нужд Заказчика в товарах, работах, услугах.

5. Контрактная служба ШМУП «Шебекинские тепловые сети» создана без образования отдельного структурного подразделения путём утверждения постоянного состава работников, выполняющих функции контрактной службы. Возглавляет контрактную службу директор Заказчика.
6. Численность работников, выполняющих функции контрактной службы, определяется и утверждается приказом Заказчика. Работники других отделов, служб, участков ШМУП «Шебекинские тепловые сети» могут совмещать обязанности специалиста контрактной службы в соответствии со ст.60.1, 60.2 Трудового кодекса РФ.

7. Руководитель контрактной службы в целях повышения эффективности работы контрактной службы распределяет функциональные и должностные обязанности работников и определяет персональную ответственность работников контрактной службы. 
8. Функциональные обязанности контрактной службы:

1) планирование закупок;

2) организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд Заказчика в необходимых товарах, работах, услугах;

3) обоснование закупок;

4) обоснование начальной (максимальной) цены контракта (договора);

5) обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, установленных Законом №44-ФЗ;

6) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок;

7) привлечение экспертов, экспертных организаций;

8) подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) извещения об осуществлении закупки, документации о закупках, проектов контрактов (договоров);

9) подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

10) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии;

11) организация заключения контракта (договора);

12) организация приёмки поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта (договора)), предусмотренных контрактом (договором), включая проведение в соответствии с Законом №44-ФЗ экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта (договора), обеспечение создания приёмочной комиссии;

13) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта (договора);

14) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта (договора);

15) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

16) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

17) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.

9. Порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями, отделами, участками Заказчика, с комиссией по осуществлению закупок, определяются соответствующим регламентом (приложение №1 к настоящему Положению).
II. Функции и полномочия контрактной службы

10. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

10.1. При планировании закупок:

а) разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения;

б) размещает планы закупок на сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также вправе размещать планы закупок в любых печатных изданиях в соответствии с п.10 ст.17  Закона №44-ФЗ;

в) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок;

г) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;

д) организует утверждение плана закупок, плана-графика;

е) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта (договора), цену контракта (договора), заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок;

10.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

б) уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта (договора) и её обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о закупке;

в) уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта (договора), заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов (договоров), изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

д) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

е) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке;

ж) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку:

- соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

- правомочности участника закупки заключать контракт (договор);

- непроведения ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

- неприостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

- отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ;

- отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки, если указанное требование установлено в документации о закупке;

- отсутствия у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики;

- обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности;

- соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с п.2 ст.31 Закона №44-ФЗ;

з) обеспечивает привлечение на основе контракта (договора) специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика;

и) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта (договора);

к) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта (договора) субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

л) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте РФ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов (договоров), протоколы, предусмотренные Законом №44-ФЗ;

м) публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Законом №44-ФЗ размещением;

н) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;

о) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

п) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

р) обеспечивает возможность в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

с) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

т) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

у) привлекает экспертов, экспертные организации;

ф) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с п.3 ст.84 Закона №44-ФЗ;

х) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта (договора) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Законом №44-ФЗ случаях в соответствующие органы, определенные пп.24 и пп.25 п.1 ст.93 Закона №44-ФЗ;

ц) обосновывает в документально оформленном отчёте невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта (договора) и иные существенные условия контракта (договора) в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта (договора);

ч) обеспечивает заключение контрактов (договоров);

ш) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов (договоров);

10.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

а) обеспечивает приёмку поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта (договора), применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом (договором), а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (договором), совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта (договора);

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из 5 человек для приёмки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора);

е) подготавливает документ о приёмке результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора), а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

ж) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте РФ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта (договора), о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта (договора), о ненадлежащем исполнении контракта (договора) (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта (договора) и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта  (договора) или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта (договора) в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта (договора) или о расторжении контракта (договора), за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт (договор) был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта (договора);

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчёт об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

к) организует включение в реестр контрактов (договоров), заключенных заказчиками, информации о контрактах (договорах), заключённых Заказчиком.

11. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральными законами, в том числе:

1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд Заказчика;

2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги в случаях, установленных Правительством РФ, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

3) принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и размещает их в единой информационной системе;

4) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

5) разрабатывает проекты контрактов (договоров) Заказчика;

6) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов (договоров), на соответствие требованиям федеральных законов;

7) информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

8) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных федеральными законами;

9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов (договоров).

12. В целях реализации функций и полномочий, указанных в п.12 и п.13 настоящего Положения, работники контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Законом №44-ФЗ, в том числе:

1) не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ;

2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя, определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ;

3) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством РФ, в том числе Законом №44-ФЗ, к своей работе экспертов, экспертные организации;

13. При централизации закупок на территории Муниципального района «Шебекинский район и город Шебекино» в соответствии со ст.26 Закона №44-ФЗ, постановлением Правительства Белгородской области от 21.10.2013 г. №421-пп, постановлением Администрации муниципального района «Шебекинский район и город Шебекино» Белгородской области от 15.01.2016 г. №8 контрактная служба ШМУП «Шебекинские тепловые сети» осуществляет свои полномочия, предусмотренные п.12 и п.13 настоящего Положения, не переданные соответствующему уполномоченному органу в сфере закупок товаров, работ, услуг по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.
III. Ответственность работников контрактной службы

14. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в соответствии с законодательством РФ имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном федеральными законами, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ №1

                                                                                      к Положению о контрактной службе 
                                                                                          ШМУП «Шебекинские тепловые сети»

Регламент 
осуществления полномочий контрактной службы и взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями, отделами, службами, участками 
 по осуществлению закупок товаров, работ, услуг
I. Формирование потребностей в товарах, работах, услугах


Все закупки товаров, работ, услуг для нужд ШМУП «Шебекинские тепловые сети» производятся в соответствии с планом закупок и планом-графиком.

Формирование плана закупок и плана-графика, внесение в них изменений и размещение их в единой информационной системе в сфере закупок производится экономистом Поляковой Т. В. в порядке и сроки, предусмотренные статьями 17, 18, 21 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (Закон №44-ФЗ), постановлением Правительства РФ от 05.06.2015 г. №554, постановлением Правительства РФ от 05.06.2015г. №555 и постановлением Правительства РФ от 29.10.2015 г. №1168.
План-график закупок формируется ежегодно на очередной финансовый год в соответствии с планом закупок (п.4 Требований к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта РФ и муниципальных нужд, утверждённых постановлением Правительства РФ от 05.06.2015 г. №554).

При формировании плана закупок и плана-графика Заказчиком осуществляется обоснование закупок в соответствии с планируемыми целями осуществления закупок. Обоснование закупок производится заместителем директора по экономике и финансам Кривчиковой И. А., а также структурными подразделениями, отделами, службами и иными должностными лицами ШМУП «Шебекинские тепловые сети», которые заинтересованы в приобретении данных товаров, работ, услуг, в порядке, предусмотренном ст.18 Закона №44-ФЗ, постановлением Правительства РФ от 05.06.2015 г. №554, постановлением Правительства РФ от 05.06.2015 г. №555.

Обоснование начальной максимальной цены закупки товаров, работ, услуг при формировании плана закупок и плана-графика, а также непосредственно при совершении закупки производится:

- заместителем директора по экономике и финансам Кривчиковой И. А.,
- начальником производственно-технического отдела Пчелиновым Д. Н. в порядке, предусмотренном ст.22 Закона №44-ФЗ и приказом Министерства экономического развития от 02.10.2013 г. №567.
II. Осуществление закупок
Экономист Кобякова Е. В. является лицом, ответственным за подготовку закупочной документации, проведение мероприятий по заключению и исполнению договора и размещению информации об исполнении договора в единой информационной системе в сфере закупок, а также за направление документации в уполномоченный орган в сфере закупок.

Подача экономисту Кобяковой Е. В. заявок-обоснований на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг производится структурными подразделениями, отделами, службами и иными должностными лицами ШМУП «Шебекинские тепловые сети», которые заинтересованы в приобретении данных товаров, работ, услуг, непосредственно перед осуществлением закупки.

Примерный образец заявки-обоснования закупки утверждается приказом директора Заказчика.

При составлении заявки-обоснования закупки инициатор закупки производит описание объекта закупки с учётом следующих правил (ст.33 Закона №44-ФЗ):
1) описание объекта закупки должно носить объективный характер. В описании объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости). В описание объекта закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание характеристик объекта закупки. При этом обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование; 

2) при составлении описания объекта закупки показателей, требований, условных обозначений и терминологии, касающихся технических характеристик, функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, работы, услуги и качественных характеристик объекта закупки, которые предусмотрены техническими регламентами, принятыми в соответствии с законодательством РФ о техническом регулировании, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством РФ о техническом регулировании.  Если инициатором закупки при описании объекта закупки не используются такие стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, то он должен обосновать необходимость использования других показателей, требований, условных обозначений и терминологии;

3) описание объекта закупки может включать в себя спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе стандартизации, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии; 
4) инициатор закупки приобщает к заявке-обоснованию изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать, если в техническом описании заявки содержится требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается договор (контракт);

5) заявка-обоснование должна содержать информацию о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт, если в заявке-обосновании содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключается контракт;

6) заявка-обоснование должна содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги установленным Заказчиком требованиям. При этом указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться;
7) не допускается включение в заявку-обоснование требований к производителю товара, к участнику закупки о наличие у него опыта работы, требований к деловой репутации участника закупки, о наличии у него производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом договора (контракта), для выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом договора (контракта), за исключением случаев, если возможность установления таких требований к участнику закупки предусмотрена законом;

 8) в заявку-обоснование по необходимости включаются требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. В случае определения поставщика машин и оборудования инициатор закупки, если это предусмотрено технической документацией на товар, устанавливает в заявке-обосновании требования к гарантийному сроку товара и (или) объему предоставления гарантий его качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в течение гарантийного срока, а также к осуществлению монтажа и наладки товара. В случае определения поставщика новых машин и оборудования заказчик в заявке-обосновании устанавливает требования к предоставлению гарантии производителя и (или) поставщика данного товара и к сроку действия такой гарантии. Предоставление такой гарантии осуществляется вместе с данным товаром.

Вместе с заявкой-обоснованием экономисту Кобяковой Е. В. передаются копии коммерческих предложений, счетов, прайс-листов, ответов на запросы о предоставлении ценовой информации о товаре, работе, услуге, снимков экрана «скриншот», содержащие изображение соответствующих страниц сайта с указанием даты и времени их формирования, иных документов и источников информации, описывающих закупаемые товары, работы, услуги и содержащих ценовую информацию о них. Перечисленные документы о ценовой информации товаров, работ, услуг предоставляются в контрактную службу инициатором закупки, полученные не менее чем от трёх продавцов, поставщиков, исполнителей. Документы о цене товара, работы, услуги должны однозначно определять цену единицы товара, работы, услуги, общую цену товара, работы, услуги, срок действия предлагаемой цены, расчёт цены. Такая документация должна быть получена не ранее чем за 3 месяца до определения начальной максимальной цены договора (контракта). Не предоставляются в контрактную службу документы о цене товара, работы, услуги, полученные от анонимных источников или организаций, сведения о которых содержатся в реестре недобросовестных поставщиков, а также документы, не содержащие расчёта цены товара, услуги.

Инициатор закупки вместе с заявкой-обоснованием предоставляет Кобяковой Е. В. документ, подтверждающий действующие на момент заключения договора тарифы на закупаемые товары, услуги в случаях, если закупаемые товары, услуги подлежат государственному регулированию или устанавливаются продавцом, поставщиком, исполнителем самостоятельно в случаях, предусмотренных законодательством РФ.

К заявке-обоснованию прикладываются:

- составленное в произвольной форме техническое задание с подробным описанием внешних, качественных, функциональных, технических, технологических и других необходимых характеристик запрашиваемого товара, работы, услуги, порядка, условий и требований к поставке, выполнению работ или оказанию услуг;
- расчёт начальной максимальной цены закупки.

Ответственным лицом за составление технического задания является начальник ПТО  Пчелинов Д. Н., за расчёт начальной максимальной цены закупки – заместитель директора по экономике и финансам – Кривчикова И. А. и начальник ПТО – Пчелинов Д. Н.
Заявка-обоснование подлежит согласованию инициатором закупки с планово-экономическим отделом и бухгалтерией с целью проверки наличия закупаемого товара, работ, услуг в планах-графиках и финансовой возможности осуществления закупки товаров, работ, услуг Заказчиком.
Лицом ответственным за составление проекта договора (контракта) на закупку товаров, работ, услуг является старший юрисконсульт Воронина Л. А.

Лицом, ответственным за подписание договоров (контрактов) по результатом совершенной закупки является руководитель контрактной службы – директор Заказчика Мишнев Е. А.
III. Подготовка документов, необходимых 
для заключения договоров (контрактов)

Взаимодействие с уполномоченным органом в сфере закупок осуществляется экономистом Кобяковой Е. В. в соответствии с Порядком взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом в сфере закупок, товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Шебекинского района, утверждённым постановлением администрации Шебекинского района от 15.01.2016 г. №8.

При осуществлении закупок Заказчик осуществляет следующие действия:

1. Осуществляет обоснование закупки, определение условий договора (контракта), описание объекта закупки.

2. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену договора (контракта).

3. Разрабатывает и утверждает план закупок, готовит изменения в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок, внесенные в него изменения.

4. Разрабатывает и утверждает план-график закупок, готовит изменения в план-график закупок, размещает в единой информационной системе план-график закупок, внесенные в него изменения.

5. Определяет способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

6. Принимает решение о предоставлении преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы.

7. Принимает решение о предоставлении преимуществ организациям инвалидов.

8. Принимает решение об осуществлении закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

9. Устанавливает требования к участникам закупки.

10. Устанавливает критерии оценки заявок, окончательных предложений участников закупки.

11. Устанавливает размер обеспечения заявки.

12. Устанавливает требование обеспечения исполнения контракта, размер обеспечения контракта, принимает обеспечение исполнения контракта.

13. Принимает решение об осуществлении повторных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

14. Готовит и направляет в уполномоченный орган заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) по форме, утвержденной уполномоченным органом, с соблюдением правил описания объекта закупки на бумажном и электронном носителях.

15. Согласовывает заявки с руководством вышестоящих отраслевых органов в рамках закупки (при необходимости).

16. Утверждает и направляет в уполномоченный орган в составе заявки информацию о своих представителях для включения их в состав комиссии (не менее двух человек, из них не менее одного лица, прошедшего профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, и не менее одного лица, обладающего специальными знаниями, относящимися к объекту закупки).

17. Направляет заявки в уполномоченный орган не позднее, чем за 12 рабочих дней до планируемой даты, указанной в плане-графике закупок (размещение извещения о проведении конкурса, запроса котировок, запроса предложений или электронного аукциона в единой информационной системе). В случае необходимости вносит изменения в план-график закупок.

IV. Порядок приёмки товаров, работ, услуг

Исполнение договора (контракта) включает в себя следующий комплекс мер, реализуемых после заключения договора (контракта) и направленных на достижение целей осуществления закупки путём взаимодействия заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с гражданским законодательством и Законом 44-ФЗ, в том числе:
1) приёмку поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных контрактом, включая проведение экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта в случаях, предусмотренных Законом №44-ФЗ;
2) оплату заказчиком поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.
Приёмка результатов отдельного этапа исполнения договора (контракта), а также приёмка поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги осуществляется в порядке и сроки, которые установлены договором и оформляются документами, установленными законом (товарная накладная, акт сдачи-приёмки выполненных работ, оказанных услуг и др.).
Приёмка поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг осуществляется следующими лицами Заказчика:

- при приёмке товара – заведующей складом Тереховой Н. Е. и начальником ПТО Пчелиновым Д. Н.;
- при приёмке результатов выполнения работ, оказания услуг - главным инженером Бережным Г. А. 
Экспертиза поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги производиться Заказчиком своими силами или с привлечением экспертов, экспертных организаций, в случаях, установленных п.4 ст.94 Закона №44-ФЗ. Примерная форма бланка экспертизы поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги утверждается приказом директора ШМУП «Шебекинские тепловые сети». Экспертизу поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, подписывают:

- главный инженер Бережной Г. А. по выполненным работам, оказанным услугам;

- начальник ПТО Пчелинов Д.Н. по поставленным товарам.

Заказчик вправе не отказывать в приёмке результатов отдельного этапа исполнения договора либо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в случае выявления несоответствия этих результатов либо этих товаров, работ, услуг условиям договора, если выявленные несоответствия не препятствуют приёмке этих результатов либо этих товаров, работ, услуг и устранены поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
В течение одного рабочего дня, следующего за днём подписанием договора (контракта) подписанный сторонами договор (контракт) передаётся структурными подразделениями, отделами, службами и иными должностными лицами ШМУП «Шебекинские тепловые сети», заинтересованными в приобретении товаров, работ, услуг, экономисту Кобяковой Е. В. для последующего размещения последней такого договора в реестре договоров в единой информационной системе в сфере закупок.
В течение трёх рабочих дней, со дня подписания документов о приёмке поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги (товарная накладная, акт выполненных работ (оказанных услуг) и др.) указанные документы передаются нижеуказанными лицами экономисту Кобяковой Е. В.:

- бухгалтером (по материалам) Бартош С. Я. при приёмке товаров;

- заместителем главного бухгалтера Мишневой Т. И. при приёмке работ, услуг. 
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